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「中學生網站」投稿步驟宣導單  （讀者服務組 106.02.13） 

「 我的作品專區 」是提供您撰寫、上傳、競賽「 小論文」以及「 讀書心得寫作比賽 」的平

台，依照下列步驟，您就可以將作品發表在中學生網站，並且參加各梯次的競賽囉！ 

如何上傳我的作品： 

步驟一：上傳作品 

在「我的作品專區頁面」，點選「上傳我的作品」 
 

 

步驟二：填寫作者資料 

請依照欄位指示填寫作者資料(讀書心得限一位作者撰寫，小論文可由一至三位作者撰寫) 

如果該作品是由您「個人」所完成，請填寫作者（1）的各項欄位即可 

如果作品是由「小組」所完成，請將第二位或第三位作者資料，填寫進作者(2)及作者(3) 

各項欄位（注意：小組的作者，必需同屬一年級、二年級或三年級） 

最後，點選欲上傳的作品性質－小論文或讀書心得寫作比賽 

按下一步 

  
 

步驟三：上傳小論文 

若您在上一頁點選作品性質：小論文，則進入此頁面。 

請先選擇投稿「小論文」,再輸入作者資料 

若作品有第二、第三作者(請輸入作者帳號按 CHECK,系統會自動帶出第二作者姓名) 

下一步填寫「小論文標題」，「小論文類別」欄位 

選擇您欲上傳的小論文 pdf 檔位置，按「上傳檔案」開始上傳 

想了解更多：小論文寫作說明 

  
 

步驟三：上傳讀書心得寫作比賽 

若您再上一頁點選作品性質：讀書心得寫作比賽，則進入此頁面 

請依網頁次序填寫「標題」、「作者」、「文章內容」等欄位 

填寫完成後，按「上傳」按紐，開始上傳所撰寫的讀書心得寫作比賽。 

想了解更多：讀書心得寫作比賽寫作說明 
 

http://www.shs.edu.tw/temp_pdf/20101114.pdf
http://www.shs.edu.tw/temp_pdf/9803021302.pdf
http://www.shs.edu.tw/display_pages.php?pageid=2008080703
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如何刪改我的作品： 

步驟一：瀏覽或修改我的作品 

當您完成「小論文」及「讀書心得寫作比賽」作品上傳後，作品資料就會出現在我的作品專區頁 

如需修改作品內容，點選作品名稱，讀書心得在各欄位進行文字修改，再按「修改」即可完成， 

小論文則可以重新上傳 pdf 檔。 

(注意：已投稿作品，於截稿後，皆無法重新修改。) 

  

步驟二：刪除我的作品 

已上傳或已投稿作品在該梯次比賽截稿前，只要按「垃圾桶 」鈕，即可將上傳作品刪除。 

  
 

如何參加比賽： 

步驟一：點選作品參賽 

當「小論文」及「讀書心得寫作比賽」各梯次比賽投稿開始時，在欲參賽的作品處，按下參加比

賽圖鈕  

  

步驟二：點選作品參賽 

按下「參加比賽按鈕後」，即出現各梯次比賽的對話框，勾選欲參賽的項目，按下確定參賽 

  

步驟三： 

按下「確定參賽」鈕後，該作品在「參加比賽」欄位，出現「競賽梯次名稱」，即表示完成投稿

參賽作業 

  
 

如何獲知自己的得獎名次： 

當您所投稿參賽的「小論文」或「讀書心得寫作比賽」評審結束，公布競賽成績後，您的得獎名

次將自動秀在作品的「得獎榮譽」欄位，再也不用辛苦查詢囉!  
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全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽參賽作品格式規則說明及範例 

  

壹、閱讀心得寫作比賽「作品標題」與書籍相關欄位說明： 

一、參賽標題：請填寫您參賽文章的標題。 

二、書籍 ISBN：請輸入您所閱讀書籍的 ISBN（國際標準書號）共 10-13 碼數字，若 ISBN 數字當中有"-" 

                                符號，如：978-986-6571-06-0，請不要輸入"-"，請直接鍵入數字， 

                                如：9789866571060。若書籍本身沒有 ISBN，則不用輸入 ISBN，該欄位請填寫"無"。 

           (方法)：        翻到書籍的背面，在書籍條碼的上方，你會發現有 10-13 碼數字，就是 ISBN，如下圖： 

 

三、書名：請完整填寫書名的主標題與副標題，主標題與副標題間請用「：」隔開。 

四、書籍作者、編譯者：若有兩位以上作者、編譯者，請以「/」符號隔開。 

五、 出版單位：請填寫書籍之出版單位名稱（請輸入一般簡稱即可，如遠流、洪範…）。 

六、出版年月：請依西元紀年方式，填寫出版年月。如：2005 年 09 月 01 日。 

七、版次：請填寫版次，如：初版、二版、三版…。 

  

貳、閱讀心得寫作比賽「文章內容」欄位說明： 

  

（壹）、參賽文章內容格式 

  

  一、圖書作者與內容簡介：關於圖書作者與內容簡介，一百字以上，二百字以內。 

  二、內容摘錄：請摘錄書中有意義之文字，一百字以上，三百字以內，務需註明摘錄文字出處之頁

碼。 

  三、我的觀點：此部份即為分享文章的主要內容，需至少一千字。 

  四、討論議題：請針對書籍內容至少提出一個相關的討論議題。 

  

（貳）、參賽文章版面要求 

  

  一、 所有標點符號，除文中之英文字及「內容摘錄」之頁碼請使用英數小寫外，其餘規定使用中文

全形之標點符號。需空格的部份請以[中文全形空白]鍵輸入。  

  二、段落開頭與一般中英文寫作相同。 
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  三、段落與段落之間務請空一行。 

 

全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽參賽注意事項 
◎ 實施方式 

一、 所有參賽作品投稿於中學生網站，投稿方式請見「中學生網站投稿參賽程序」。 

二、 閱讀書目：可自由選擇圖書閱讀。 

三、 比賽程序：請各校依所屬分區完成投稿參賽，各梯次競賽截稿後，由各分區召集學校統籌辦理評審

工作與公佈評審結果。 

四、 寫作格式：參賽作品依規定格式撰寫，詳見中學生網站閱讀心得專區「全國高級中等學校閱讀心得

寫作比賽參賽文章規格說明」。 

五、 敘獎：比賽依年級評分，評審評比分為特優、優等、甲等三種等第，由執行單位頒發獎狀乙張，以

資鼓勵。 

六、 著作權宣告： 

1. 參賽得獎作品之著作權，歸教育部國民及學前教育署所有，並擁有結集成冊或運用於其他教育目的之

權利，且公開刊登於中學生網站，不再個別通知著作人，亦不支付任何稿費。 

2. 參賽作品若涉及抄襲行為，經檢舉查證屬實，除將該作品自網站移除與收回獎狀，另將通知學校議處，

並永久停權。 

3. 因侵犯他人著作權或智慧財產權而涉訟，由參賽者負一切法律責任。 

◎ 參賽學生注意事項 

一、 首次投稿學生請先加入中學生網站會員註冊，本校（臺中一中）登入密碼為tcfsh，依規定填寫正

確資料，完成登錄會員註冊程序，若未收到回訊、忘記帳號、密碼等參賽相關問題，煩請直接聯繫

該校圖書館主任或相關處室負責人員，各校依其網站管理權限，協助參賽學生進行處理相關事項。

基於任務分工原則，分區及全國召集單位不直接回覆參賽學生的問題。 

二、 每位學生每學期僅能投稿一篇作品，每篇作品需為單一作者，不接受聯名投稿。 

三、 參賽作品限未曾出版、發表或獲獎，並不得抄襲、模仿、改編、譯自外文或頂用他人名義參賽，如     

     有上述情形，將通知學校議處，並永久停權。該作品取消資格、追回獎狀。 

四、文中除「二、內容摘錄」須註明文字出處之頁碼外，其他部分若有引用資料請加「」符號，且字數 

    不得超過50字，否則視為抄襲作品。參賽學生需繳交未抄襲切結書至圖書館備查，再由學校將參賽 

    作品一覽表寄至各分區召集學校。 

五、務請儘早完成投稿，若因網路問題，喪失比賽機會，參賽學生須自行負責 
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全國高級中等學校小論文寫作比賽格式說明暨評審要點 

105年12月21日全國高級中等學校圖書館輔導團年度工作檢討會修訂  

102年12月18日高中高職圖書館輔導團年度工作檢討會修訂  

98年02月06日圖書館輔導團會議修訂  

壹、篇幅要求：【未按照此規定之作品，只給1分】  

    小論文篇幅以A4紙張4-10頁為限（不含封面）。  

貳、版面要求：【未按照此規定之作品，總分扣1分】  

  一、使用新細明體12級字打字，不可放大字型，單行間距，邊界上下左右各留2公分。  

  二、版面編排  

      (一)所有標題皆須單獨成行。  

      (二)標題與段落之間要空一行。  

      (三)段落與段落之間要空一行。  

      (四)段落開頭與一般中英文寫作相同。  

  三、頁首及首尾：每頁頁首需加入小論文篇名，頁尾插入頁碼。文字為10級字、置中。  

參、格式說明  

  小論文之基本架構分為「封面頁」及四大段落：「壹、前言」、「貳、正文」、「參、結論」、「肆、    

  引註資料」，茲說明如下：  

  一、封面頁  

      (一)單獨一頁、不編頁碼。  

      (二) 含投稿類別、小論文篇名、作者及指導老師。 

      (三)不能有插圖。 

      (四)作者依「姓名。學校。部別/年級」之順序編排。 

       《封面頁範例》 

 

投稿類別：○○類 

篇名： ○○○○○○○○ 

   作者： 

劉○○。○○高中。高二1班 

王○○。○○高中。高二1班 

李○○。○○高中。高二3班 

指導老師：○○○老師 

 

 

 

二、前言  

此處可以就為何選擇這個題目，透過什麼方法、運用什麼概念進行資料搜集，整篇文章的討論架構與

範圍，以及想要達成的目的擇要而寫。 

 

  三、正文  
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      (一)「正文」為小論文之主體所在。  

      (二)在形式上必須分層次、分段來條列說明。「正文」之論述層次可參考下例：  

         一、○○○○  

            (一)○○○○ 

                1、○○○○  

                  (1)○○○○  

         ※小論文因規模較小，建議分成四個層次即可，若不敷使用，可參考博碩士論文格式。  

      (三)在內容上應特別強調相關資料的引用、彙整、分析、辯證，亦即需「引經據典」地進行文  

          獻探討。  

      (四)文中引用別人資料時需加註資料來源，若直接引用原文，請以粗體並加「」標明，引用結 

          束需標明（作者，年代），並於「肆、引註資料」段說明資料來源。  

        ※注意：同一處引用參考資料（單一書籍、期刊、報紙...）之原文不得超過50字，詩文、劇    

                本、法律條文等不在此限。未按照此規定之作品，只給1分。  

      (五)正文中如有引用圖/表，圖/表需有編號及標題。圖之編號/標題在下，表之編號/標題在上， 

         圖/表下  面需註明資料來源。  

         ※圖之大小不得超過頁面1/4，表不在此限。  

  四、結論  

      (一)「結論」主要包括研究過程中所遇到的種種現象思考、或根據研究結果提出看法，以及提 

          出未來值得進一步研究的方向。  

      (二)「結論」亦可用條列方式陳述，使讀者清楚明瞭。  

  五、引註資料  

      (一)由於小論文寫作的重點在於援引相關資料進行討論，不僅要「言之有物」，也要「言之有 

         據」。因此，每篇小論文皆需附引註資料。 

      (二)引註資料亦可方便讀者依線索尋找原資料閱讀，故需註明清楚。  

      (三)小論文比賽目的在引導同學利用圖書館各項資源，建議同學應多蒐集各種類型的資料加以 

          研讀。小論文比賽參考資料至少要3篇，並不得全部來自網站。【未按此規定之作品，只 

          給1分】  

  六、引註格式  

      正文引用及引註資料書寫範例請參閱中學生網站「全國高級中等學校小論文寫作比賽引註資料 

      格式範例」。【引用格式錯誤，總分扣1分】 

肆、評審要點：  

  一、評分重點  

      (一)前言：是否述及研究動機、研究方法、論文大綱…。  

      (二)正文：各標題之安排是否合乎邏輯，內容是否完整、是否分層次論述。文中引用別人資料    

               時需加註資料來源，若直接引用原文，需以粗體並加「」標明，引用結束需標明（作 

               者，年代）⋯，並於「肆、引註資料」段說明資料來源。【注意：同一處引用參考資 

                料（單一書籍、期刊、報紙⋯）之原文不得超過50字，詩文、劇本、法律條文等不 

                在此限。未按照此規定之作品，只給1分】  

      (三)結論：是否提出自己的觀點或發現。  

      (四)引註資料：至少3篇（圖書、期刊、報紙、資料庫…）。引註資料不得全部來自網站。【未 
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          按照此規定之作品，只給1分】 

  二、以下情形只給【1分】 

      (一)無法開啟或有亂碼之作品。  

      (二)投錯類別或年級。  

      (三)投稿作品之封面格式不符規定  

         1、有插圖。  

         2、無投稿類別或投稿類別錯誤的作品。  

         3、無指導老師。  

         4、前言跑到封面。  

      (四)作者資料有誤  

         1、超過3人。  

         2、不同年級參賽。 

      (五)論文格式不符四大架構(壹、前言、貳、正文、參、結論、肆、引註資料；除在規定總篇幅 

         內(4-10頁)可增加問卷當附錄外，其餘增、刪皆屬不符)  

      (六)篇幅超過10頁或少於4頁。  

      (七)同一處引用參考資料原文超過50字。(詩文、劇本、法律條文等不在此限)  

      (八)引註資料少於3篇或全部來自網站。  

      (九)網路篇名、封面篇名與內文頁首篇名文字有差異。  

  三、以下情形總分扣1分  

      (一)封面、版面及頁首頁尾編排、字體大小、字型不符規定者。 

      (二)引註資料引用格式錯誤  

      (三)頁碼編錯，如封面頁編頁碼、頁碼不連續或每頁頁碼均相同。  

      (四)未投錯類別，但類別寫錯，如史地類寫成歷史類。 


