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財管 03 財產-非消耗品報廢、減損作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報   廢 

財產保管人 

財產管理人 

財產管理人 

財產保管單位 

財產管理單位 

會計單位 

單     位 

 

發給財產報廢 

、減損單據 
 

減   損 

機關首長 

確認報廢申請人 
財產明細、數量 
、使用年限 

 

確認報廢財產明細、

數量及搬運 

財產報廢單繕打 
（紙本三聯單） 

 

財產減損單繕打 

（紙本三聯單） 

 

 

完成作業 
財產管理系統減帳 

完成作業 

財產報廢單 

保管人簽章確認 

 

總務處審核 

 

會計室審核 

 

會計室審核 

 

總務處審核 

 

校長審核 

 

校長審核 

財產減損單 

保管人簽章確認 


